Zatacznik do
Uchwaty Zarzadu nr 3
Z dnia 16.01.2025

Regulamin udzielania zamodwien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,R6wniny Wotominskiej”
Rozdziat |
Postanowienia ogoélne
§1
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwiern publicznych
(Dz. U. 2 2024.poz 1320 t.j.), zwanych dalej ,zamdwieniami”.
2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséow
prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdwien.
§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zamodwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedure zlecania ustug, robot budowlanych
i dokonywania zakupow przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Rowniny Wotominskiej”
2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Réwniny
Wotominskiej”
3) wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote wyrazong w PLN, okreslong dla danego
zamowienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilosé, zakres, wielkos¢ oraz czas realizacji, obliczong z
uwzglednieniem obowigzujgcych cen z podatkiem od towardw i ustug;
4) wartosci zamdwienia brutto — nalezy przez to rozumiec¢ wartos¢ zamodwienia okreslong dla
danego zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug;
5) dostawach, ustugach i robotach budowlanych —naleiy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi
i roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024.poz 1320 t.j.),
6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;
7) Stowarzyszeniu — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,, Rowniny
Wotominskiej”
8) Zarzadzie —nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Réwniny
Wotominskiej”

§3
1. Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamodwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Rowniny

Wotominskiej”.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byc realizowane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow finansowych, oraz
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw.

3. Podstawq ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego, przy
zachowaniu nalezytej starannosci.
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4. taczng warto$é zamoéwienia w danym roku budzetowym ustala sig¢ na podstawie przyjgtego
przez Zarzad Stowarzyszenia zestawienia rzeczowo — finansowego.
Rozdziat Il
Zasady udzielania zamoéwien

§4
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim, z zachowaniem
formy pisemnej.
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy prowadzi¢ w sposob jawny, bezstronny
i obiektywny, oraz gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania i niedyskryminowania wykonawcow.
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu, odpowiada Kierownik Biura Stowarzyszenia.
4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego postepowanie.
5. Catoé¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia jest przechowywana
w Biurze Stowarzyszenia.

Rozdziat Il Procedury udzielania zaméwien publicznych

§5
1. Wprowadza sie dwa tryby udzielania zamowien realizowanych przez Stowarzyszenie:
a) postepowanie o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty 25 000,00 zt netto;
b) postepowanie o wartosci zamowienia powyzej 25 000,00 zt netto do maksymalnej wartosci
wyrazonej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 20194 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2024.poz 1320 t.j.),

Wybér wykonawcy

§6
Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sig w nastepujacych formach:
1. Do zaméwien, ktérych warto$é zaméwienia nie przekracza kwoty 25 000 zt netto stosuje si€:
a) Zamoéwienia, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 25 000 zt netto Zamawiajacy
moze udzieli¢ po negocjacjach z jednym wykonawcg,
b) Ustalenie wartosci zamoéwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wraz z wykorzystaniem katalogdw, cennikow, folderéw i stron internetowych, albo w oparciu
o ceny poprzedniego zamdwienia tego samego rodzaju.
2. Przy zamdwieniu, ktérego wartos¢ nie przekracza 25 000 zt netto nie jest konieczna forma
pisemna dokonania zamdwienia. Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie faktura
opisana przez pracownika Biura LGD.
3. Do zamoéwien, ktérych warto$¢é zamdwienia przekracza kwote 25 000,00 zt netto stosuje sig:
a) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow lub
b)zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
4. Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty moga zostaé
przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty lub w formie elektroniczne;j.
5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
a) opis przedmiotu zamodwienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
c) warunki realizacji zamowienia,
d) miejsce oraz termin sktadania ofert



6. Oferty ztozone po uptywie terminu, lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu ofertowym
nie beda uwzglednione w przedmiotowym postepowaniu.
7. Po zakoriczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie danego
postgpowania, przeprowadza badanie i poréwnanie otrzymanych ofert, oraz sporzadza protokét
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.
8. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.
9. Pracownik prowadzacy postepowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcéw, ktérzy
nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego dokumentdéw, ktérych wymég zataczenia zostat
okreslony w zapytaniu ofertowym. Nie uzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym
w wezwaniu terminie, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
10. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku ztozenia co najmniej jednej, waznej oferty.
11. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej nie moga
zaoferowaé cen wyiszych od kwot zaproponowanych w ztozonych pierwotnie ofertach.
12. Protokdt z postepowania, wraz z zestawieniem ofert ztozonych w postepowaniu zostanie
zatwierdzony przez Kierownika Biura Stowarzyszenia.
13. Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktérego oferta zawieraé bedzie najnizsza cene lub
najkorzystniejszy bilans ceny, oraz gwarantowaé spetnienie innych kryteriow okreélonych
w zapytaniu ofertowym.
14. Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte i ktérego
oferta zostata zatwierdzona przez Kierownika Biura Stowarzyszenia.

§7
1. Procedury wyboru wykonawcy, o ktérej mowa w § 6 regulaminu, nie stosuje sie do zamdwien,
dla ktérych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy,
tj. w szczegdlnosci:
1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z przyczyn o obiektywnym charakterze lub
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktérej nie mdgt on przewidzie¢, lub istnieje szczegdlny charakter zamdwienia, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia;
3) zamowier w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej;
4) zamdwien na ustugi szkoleniowe i doradcze;
5) zamowien bez wzgledu na ich wartosé, ktérych przedmiotem sa:
a. ustugi prawnicze,
b. ustugi pocztowe,
c. ustugi bankowe i ubezpieczeniowe,
d. ustugi internetowe i telekomunikacyjne,
e. zakup czasu antenowego,
f. nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym dzierzawy i najmu,
g. umowy z zakresu prawa pracy, /



h. ustugi spoteczne i zdrowotne,
i. ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,
j. ustugi w zakresie ksiggowosci i prowadzenia ksiag rachunkowych.

§8
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowiert niniejszego regulaminu sprawuje Zarzad
Stowarzyszenia.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajacego lub wykonawcéw majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.
3. Integralna czescia regulaminu sg zataczniki do regulaminu.

Zataczniki do regulaminu:
1. Wzdr zapytania ofertowego;
2. Wzér Protokotu;
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Zatacznik nr 2
Wzor protokotu

PROTOKOL

z wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu dotyczacym

1. W dniu .....coeeeee. . W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ztozona/e zostata/y

.............................. oferta/y.

2. Do dnia. ................... roku oferte/y ztozyli nastepujacy Wykonawca/y:
] w e A S R A S TR NG
3)

4. W wyniku analizy i sprawdzenia ofert * (niewtasciwe skreslic) :

a) zaden z Wykonawcow nie zostat wykluczony z postepowania , gdyz wszyscy Wykonawcy spetnili

warunki udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych dokumentéw

b) z postepowania wykluczony zostat WYKONGWEA ...t ssnssanens
(podac nazwe Wykonawcy i powdd wykluczenia)

5. Kryterium wyboru oferty stanowita/y - ......cc......

6. Wybor najkorzystniejszej oferty:

Numer oferty | Wykonawca Kryterium taczna ilos¢ punktéow

1

Wybrana zostata oferta nr .............. ztozong przez:

7. Uzasadnienie wyboru: Niniejsza oferta jest najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryteria/um

OO RTIY DT o cirunsvninssismsvonsimnsssns osiissss oo Fsmen s ESTO T E00 S RO aE BT RS Ie SR OSSR A R PR SR R 0

8. Na tym protokot zakoriczono. Zataczniki: ztozona/e oferta/y.

Podpisy pracownika: Podpis Kierownika Biura:

Zatwierdzit: dnid cccceeveeerveirreeesreeeieeensessssssesnsenes







ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Réwniny Wotominskiej”
ul. Warszawska 10,

05-240 Ttuszcz woj. Mazowieckie

kom.: +48 662 329 278

e-mail: biuro@lgdrw.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
Nazwa iadres Wykonawcy:

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

NIP: ..o, REGON: ...civivisimiaian
Osoba upowazniona do kontaktéw w sprawie oferty

Imig i NAazZWISKO: ....ocovvevevirecrier e

EeMaili i

Numer telefonu: ......eeeeeeeeeeee e eeeeen,

Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego na:
.............................................................. (nazwa postepowania)

Podatek VAT ......ccccovveerccennnn 2t (. %)

Cena brutto ...cceceeveeeviveeveeennnn 2t

NF rachunku BankOWEEO .........c.coecueeueereieeeeccee ettt s ses s st ers et e s erene

OSWIADCZAM, ze zapoznatem sie z przedmiotem zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
OSWIADCZAM, ze akceptuje warunki odbioru i zaptaty, okreélone w zapytaniu ofertowym.

OSWIADCZAM, ze podana cena jest obowigzujgca przez okres umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji
w okresie jej trwania.

(upetnomocniony przedstawiciel)
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THUSZCZ; oorreressisivsnioassiis r:

Wzoér ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Rowniny Wotominskiej”
ul. Warszawska 10,

05-240 Ttuszcz woj. Mazowieckie

kom.: +48 662 329 278

e-mail: biuro@lgdrw.pl

A. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest:

...................................................................................................................................................................

B. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1.W odniesieniu do ztozonych ofert dokonana zostanie ocena ofert na podstawie kryterium:
CENA =100%

C. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU*(opcjonalne)
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig nastepujace warunki:

D. ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:
1) jejtre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zostatfa ztozona przez podmiot niespetniajgcy warun kéw udziatu w postepowaniu,
3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,

E. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy,

2. Do oferty nalezy zataczy¢é dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslone w punkcie C,

F. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. BIURO LGD ,ROWNINY WOtOMINSKIEJ”
ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz woj. Mazowieckie lub na adres e-mail: biuro@lgdrw.pl

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakoriczenia postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy
niniejszego zadania bez wyboru zadnej z ofert.

ZALACZNIKI:
formularz oferty / zat. Nr
- // ; i
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